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Modulo RLM — Temas de Presentacion

®
O Objetivos del médulo

O Perfiles y Usuarios
O Registracion en RLM desde EE

Tareas correspondientes a Mesa de Entraday a

la Administracion del Registro
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Modulo RLM

En concordancia con las politicas de modernizacion que este gobierno viene
implementando, se ha disefiado el médulo “Registro Legajo Multipropdsito”
(RLM) gue permite cargar y actualizar la informacion contenida en un registro,
de manera electronica.

A los fines de su implementacion, corresponde que los organismos del Poder
Ejecutivo de la Administracion Publica Nacional utilicen el modulo “REGISTRO
LEGAJO MULTIPROPOSITO” (RLM) de GDE como unico medio de
administracion de los registros de la Administracion Publica Nacional.

Resulta necesario que los inscriptos en un registro sean identificados por su
clave de Identificacion Tributaria (CUIT), por su clave de Identificacion Laboral
(CUIL). En el caso de registro de cosas, se debe identificar el dato para
especificar su unicidad.
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Modulo RLM — Objetivos

Guardar datos y documentos respaldatorios
de un grupo de personas fisicas o juridicas.

habilitarlos a realizar ciertas actividades.

Identificarlos, mediante Nro. de CUIT/CUIL, y I

Generar registros/legajos internos y archivar
documentos en forma ordenada y bajo un
indice de identificacion y busqueda.
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Modulo RLM = Inscriptos en los registros

Persona

Juridica

Persona
Fisica




Modulo RLM — Inscriptos en los registros

Persona Esta persona puede estar inscripta en varios
;- registros distintos, pero no puede estar 2 veces
Fisica inscripta en el mismo.

Persona Empresas pueden estar inscriptas mas de una vez
en un registro, en el caso que cuente con distintos

Juridica | locales o sucursales.

Se refiere a objetos, como por ejemplo parcelas de
COS&S cementeriqs, au_toméviles 0 mqnumentos que
necesitan ser inscriptos en un registro. Solo pueden
" aparecer una vez en cada registro.

\

==

<)



Perfiles y Usuarios
para RLM



Modulo RLM — Perfiles

Caratulacion

+ Puede dar de alta/numerar un registro/legajo.

Tramitacién
* Puede modificar datos y vincular documentos pero no numerar/registrar un registro/legajo..

Consulta

* Permite Visualizar el registro/legajo pero no modificar datos ni vincular documentos.

Suspension

* Permite a un usuario pasar un registro legajo al estado suspendido u observado.
Rehabilitacion desde el estado de guarda temporal

* Puede rehabilitar un registrof/legajo del estado de Guarda temporal.

Archivo

* Permite al usuario pasar el registro al estado archivado (guarda definitiva).
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Registracion en RLM

Inicio de Registro desde EE



Modulo RLM — Pasos del inicio desde EE

Documentacion Desde el

prSCIIpCIGE pf[e_seprt‘a{?a_ . Se inicia un modulo RLM, se  Se comprueban
Renovacion Jelgeadt & Expediente obtiene el EE los datos, se
Actualizacion - Mesa de e contodos sus  numeray queda

de datos entrada (EE) datos y su Registrado
-TAD documentacion

Administracion

del Registro e

Mesa de Entrada —
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Mesa de Entrada



Registracion RLM — Creacion de Documentos GEDO

Dz iripoehon el HEd g8 Sl

Tarea de Produwdbn
|

Mengale para gl Producior del doqumento

J=uario Productor dal Daecumanto

Gubero recbir un M50 cuando o dopumanto 58 Anme

(umisrs &mdar un oorred &l sdndnica al eeaplor de (8 1area.

Cada documento

Documentacion Se debe crear un
— debe ser cargado

Obligatoria para — Documento GEDO
con su acrénimo

ser inscripto en para cada
cada registro Documentacién

correspondiente
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Registracion RLM — Circuito en EE

Inicio de EE Completar todos Utilizar la trata

los datos de la de inscripcion -
Caratular W) caratuln fra _— e acicnn T m

=xtemo del EE registro

4

Completar
datos de la
“caratula
variable”

Salimos del ‘

modulo EE e
ingresamos al

modulo RLM

i :

Cambiar el Vincular la
estado del EE documentacion
de “iniciacion” obligatoria para _
a “tramitacion” la registracion

Realizar el pase
al usuario que
vaya a registrar

Ingresar
nuevamente
enel EE
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Registracion RLM — Caratula “fija” del EE

Al oprimir
“guardar” el
sistema nos

lleva a la
“Caratula
Variable”.

Es necesario utilizar la
trata designada para la
Inscripcion o renovacion
para el registro




Registracion RLM — Caréatula “Variable” del EE

Corresponde al
formulario de
inscripcion que
posee cada
registro en
particular

Al oprimir “guardar” se
genera el EE.




Registracion RLM — ejecucion del EE
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Ejecutamos el EE creado para vincularle la
Documentacion Obligatoria
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Registracion RLM — Vinculacion de documentacion al EE

Vinculamos los Documentos GEDO y
procedemos a realizar el pase.
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Registracion RLM —realizacion de pase del EE

Cambiamos el
Estado de
“Iniciacion” a
“Tramitacion”

Pl s
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Realizamos el pase al Usuario
que vaya a cargar el Registro.




Administradores del

Registro
Utilizacion del Modulo RLM

—
-



Registracion RLM — 3° Circuito en RLM

Ingresamos
al registro

Igualmente, una
vez registrado
un registro, se

puede

continuar con

la carga de

documentacion
y datos,

generandose

un respaldo

documental

En “iniciar

- registro”, vamos a

“Inicio desde EE”

Fin del
proceso de
registracion

Seleccion
del EE a
registrar

Si esta todo OK,
procedemos a
numerar el registro

Obtenemos el EE y

B) seleccionamos la

documentacidny
archivos de trabajo

I

El sistema nos trae
los datos
cargados en el EE

| |

El registro se
encuentra en
estado “INICIADO”

U

Comprobamos
los datos
cargados




Registracion RLM — Pantalla principal de RLM (Fichero)
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En “Iniciar Reqgistro”
seleccionamos “Desde EE”
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Registracion RLM - Inicio desde EE

Vemos el listado de todos los EE en nuestro
poder y en estado “Tramitacion”.
Seleccionamos uno y presionamos “Obtener”
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Registracion RLM - Inicio desde EE

Seleccionamos toda la Documentacion
que queramos traer desde el EE.




Registracion RLM — Inicio desde EE

Si hubiera Archivos de Trabajo, los
seleccionamos también y Presionamos
“Crear Registro”
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Qué sucede con el EE una vez iniciado en RLM

EXPEDIENTE ELECTRONICO RLM

(inicio desde EE)

EE armado, con datos de
INSCripcion o renovacion
completos, y con
Documentacién

obligatoria vinculada.

El EE se envia
automaticamente a
Guarda Temporal.

_l

Obtengo el EE desde el

modulo RLM para
registrar o renovar un

registro.

El EE sigue su vida como
REGISTRO, al cual se le

podra vincular nueva
documentacion y/o
modificar sus datos.

o
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Registracion RLM — Inicio desde EE

El Registro aparece en Estado “iniciado”. Se comienza a
chequear la informacion.
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Registracion RLM — Solapa “ldentificaciéon”

{ Mo, de Registin:

]

La solapa “identificacion™ posee todos los datos
correspondientes a la “Caratula Fija” del EE
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Registracion RLM — Solapa “Domicilio establecimiento”
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La solapa “Domicilio Establecimiento” puede ser
utilizada por Personas Fisicas y Juridicas.

==

<



Registracion RLM — Solapa “Datos Adicionales”

La solapa “Datos Adicionales™ contiene los datos del
formulario especifico construido para cada registro.
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Registracion RLM — Solapa “Histérico Datos Adicionales”
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La solapa “Histérico Datos Adicionales” va guardando
los Documentos Respaldatorios que se generan ante
cada modificacién realizada en el registro.
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Registracion RLM — Solapa “Legajo”
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La solapa “Legajo” contiene toda la Documentacion,
Obligatoria y Opcional que tenia el EE. Igualmente se
puede sequir importando v vinculando documentacion.




Registracion RLM — Solapa “Expedientes”

Casik

La solapa “Expedientes” nos indica el numero de EE por
el cual se inicio el registro. EI EE puede ser visualizado
desde esta solapa.
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Registracion RLM — Solapa “Relaciones vinculares”

Foagirim
Hra. de Ragistooe
Ltk

La solapa “Relaciones Vinculares” permite vincular
registros entre si.
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Registracion RLM — Solapa “Registros Hijos”

La solapa “Registros Hijos” se utiliza en caso que haya
una relaciéon “Padre-Hijo” entre 2 registros (Ej:
Establecimientos Alimenticios y Productos Alimenticios)
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Registracion RLM — Solapa “Archivos de Trabajo”

La solapa “Archivos de trabajo” nos permite seguir
agregando Archivos de Trabajo al registro y visualizar
los que ya traia el EE (en el caso que los hubiera).
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Registracion RLM — Solapa “Registros Asociados”

La solapa “Registros Asociados” nos indica si el
registro esta asociado o inscripto a los modulos GUP
(proveedores), RIB (beneficiarios) y LUE (legajo unico).
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Registracion RLM - “Finalizacion”

o, de Regives: RLZ0SMITMST. DCMAD
Estade: REGISTRADO
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Si.el.registro cumple con todos de los requisitos,
presionando “Numerar”, el registro pasa a estar
“Registrado” y el sistema nos proporciona un Nro. de GDE
del registro.
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Registracion RLM - “Botones de accion”
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De acuerdo a los permisos otorgados, vamos a
- encontrar distintos botones de accién.
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Modulo RLM — Botones de Accidn
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ABRIR REGISTRO
Permite ingresar al registro y consultar o
realizar carga de datos y documentacion.
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Modulo RLM — Botones de Accidn

VER HISTORIAL
Detalla el historial de Estados por los que
atraveso el registro.
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Modulo RLM — Botones de Accidn
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REGISTROS ASOCIADOS
Indica en que otros registros figura
registrado ese numero de CUIT / CUIL.
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Modulo RLM — Botones de Accidn

PASE DE REPARTICION
En caso de que haya 2 o mas reparticiones
habilitadas para administrar el registro.
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Modulo RLM — Botones de Accidn

CAMBIO DE ESTADO

Permite el pase a Guarda Temporal, a Suspendido, a
Actualizacién y Archivo, todo mediante un Acto Administrativo
que justifique el pase.
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Modulo RLM = Consulta de Registro
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Se pueden consultar los registros tanto por Nro. de GDE, Nro. de CUIT,
Apellido, Nombre, Razon Social o por los Estados de cada registro.
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Modulo RLM — Guarda Temporal
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Podemos enviar registros a Guarda Temporal, y en el
caso que fuera necesario, rehabilitarlos mediante un
Acto Administrativo para traerlos de vuelta al fichero.
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Modulo RLM — Consulta

Saki I i Esciiaio LEZHARN 0 G ETES wvarsion 18.1 - 0340 -

s LT 3 B Slna & BT oindi i

En la seccion “Consulta” también es posible realizar
busquedas por CUIT como por Nro. de Expediente.
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Modulo RLM = Situacion Multiregistro

Registro Padre Registro Hijo

Producto Alimenticio 1
ESta!}lemn_"?ntD - Producto Alimenticio 2
Alimenticio

Producto Alimenticio 3

* En este registro se puede « Cada producto queda

consultar la situacién de vinculado por el Nro. de

cada “Registro Hijo". CUIT del Establecimiento,
presente en el formulario.
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Modulo RLM = Situacion Multiregistro
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Dentro del Registro “Padre”, accediendo a la solapa
“Registros Hijos” voy a poder ver todos los registros
vinculados.
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Modulo RLM = Situacion Multiregistro
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Si accedemos a uno de los “Registros Hijos” solamente
vamos a poder visualizar los datos correspondientes del
mismo. No se va a poder editar.
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Estados de |los
Registros



Modulo RLM — cambios de estado del registro

« La administracion evalué al aspirante y éste cumple con los
requisitos de inscripcion.

Registrado

» Se utiliza toda vez que existe necesidad de corregir

Subsanacion informacion o enmendar una situacion.

_ N * Se produce un evento y se requiere actualizar el
Actualizacion registro/legajo. El pase es automatico segun los plazos
pautados.

+ La administracion detecté algun motivo por el cual el

Suspendido/Observado registro de la persona fisica o juridica debe suspenderse u
observarse.

- Los registros/legajos que pasen por un estado de inactividad
definido por el 6rgano rector, seran identificados como inactivos
de modo tal que el organo rector pueda disponer la guarda
temporal.

Guarda Temporal

- Es el momento en que el registro/legajo pasa a una Guarda

Archivo Definitiva. En este estado no se puede modificar ni rehabilitar.
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Muchas gracias.



